
كتاب ها و منابع در )رسيد نمودن(صدور فاكتور خريد فرآيند

نرم افزار فروشگاه الكترونيك كتاب 

كليك بر روي گزينه رسيد جديد در پايين صفحه توسط كاربر انبار

وارد نمودن تعداد ودرصد تخفيف كتاب ها در جدول مربوطه توسط 
كاربر انبار براساس فاكتور دريافتي

مقايسه مجدد اطلاعات وارد شده با فاكتور دريافتي و اطمينان از
صحت اطلاعات وارد شده توسط كاربر انبار 

خوانده شدن باركد توسط دستگاه و نمايش اطلاعات كتاب
در جدول مربوطه 

)باركد اسكنر(قرار دادن باركد كتاب در زير دستگاه باركد خوان
توسط كاربر انبار

وارد كردن شماره فاكتور و نام موسسه انتشاراتي فرستنده كتاب توسط 
كاربر انبار در نرم افزار

آيا فاكتور دريافتي با تعداد 
دريافتي مطابقت دارد؟ موجودي

آيا اطلاعات به صورت صحيح
وارد شده است؟ 

٢

١

خير

بله

خير

بله

ورود كاربر انبار به بخش انبار نرم افزار فروشگاه از طريق 
وارد كردن نام كاربري و رمز عبور 

تماس با قسمت ورود اطلاعات جهت تصحيح اطلاعات كتاب 

تصحيح اطلاعات توسط كارشناسان اداره انتشارات

اصلاح رسيد از بخش رسيد و حواله توسط كاربر انبار/ انتخاب گزينه ايجاد

شمارش كتاب ها و مطابقت با موجودي فاكتور دريافتي توسط كاربر انبار
)1(فرم شماره 

اطلاع به مسئول سفارشات جهت تماس با ناشر توسط كاربر انبار 

تماس با ناشر جهت تصحيح فاكتور توسط مسئول سفارشات 

آيا فاكتور تصحيح شده توسط ناشر 
فاكس مي شود؟

خير

نگهداري كتب و منابع تا زمان تصحيح فاكتور 

بله



١

آيا اطلاعات به صورت صحيح وارد 
شده است؟

ذخيره اطلاعات توسط كاربر انبار فروشگاه

بررسي رسيد اوليه توسط مدير مياني انبار

ارسال و تحويل اطلاعات ذخيره شده به مدير اصلي انبار

تاييد اطلاعات ذخيره شده توسط مدير مياني انبار

ارسال وتحويل سند ايجاد شده به مدير مياني انبار

آيا اطلاعات وارد شده توسط كاربر 
انبار صحيح  است؟

٢

آيا اطلاعات ذخيره شده توسط مدير 
مياني انبار صحيح مي باشد؟

ذخيره اطلاعات در نرم افزار توسط مدير اصلي انباريا 
رئيس اداره انتشارات

تاييد اطلاعات توسط مدير اصلي انبار يا رئيس اداره انتشارات

افزوده شدن اطلاعات به موجودي فروشگاه كتاب

خير

بله

خير

بله

خير

بله

كتاب ها و منابع در) رسيد نمودن ( ادامه فرآيند صدور فاكتور خريد
 

نرم افزار فروشگاه الكترونيك كتاب 

٣



٣

كتاب ها و منابع در) رسيد نمودن ( ادامه فرآيند صدور فاكتور خريد 
 

نرم افزار فروشگاه الكترونيك كتاب 

تحويل سند به مسئول سفارشات توسط كاربر انبار 

)2(چاپ سند صادر شده توسط مدير اصلي انبار فرم شماره 

مقايسه مجدد سند صادر شده با فاكتور دريافتي از ناشر و اطمينان از 
صحت اطلاعات وارد شده توسط كاربر انبار

اصلاح سند توسط كاربر انبار  آيا اطلاعات وارد شده صحيح 
مي باشد؟

خير

بله

دقيقه 90: مدت زمان متوسط انجام فرآيند

 رسيد فروشگاه فاكتور خريد كتاب ها و منابع،: مدارك مورد نياز

:صاحبان فرآيند
دكتر اميد فاضل زاده:  رئيس اداره انتشارات

فرخنده باقرزاده، فاطمه قاسمي نژاد:  كاربران  انبار 
طاهره خاكپور:  مسئول سفارشات 

 


