
 به نام خداوند جان و خرد

  )ي انتشارات مخصوص اداره(ي چاپ  آماده كتاب ِساختاربررسي  فرم

  واحدهاي پيش از متن
  ملاحظات  ندارد  دارد  ويژگي شماره

و ساير مشخصات كتاب درج شده در روي  كتابعنوان  ا درجبكتاب صفحه عنوان   1
  فردي  صفحه در جلد

      

        زوجيكتاب و فيپا در صفحهيحقوقي، شناسنامه  ي صفحه 2
 ي صفحهدر  ،شوراي انتشارات دانشگاه به ترتيب حروف الفبااعضاي فهرست اسامي   3

  درج شود) فهرست افراد شورا در زمان تصويب كتاب( فرد
      

         زوج ي صفحهسفيد در  ي صفحه  4
         )امهشناسنيصفحهدرويراستارانياويراستارذكر نام(ويراستاري ادبي  5
        فرد يا زوج  ي صفحهدر  )اختياري(اهدا يا سرلوحه  ي صفحه  6
       زوجيصفحهخالي يا تقديم در ي صفحه 7
در  )اختياري(گفتار مترجم  از جمله پيش ،گفتار ديگران يادداشت ناشر يا پيش  8

  فرد ي صفحه
      

       ]فرد[ يدآورندگانپد/ پديدآورندهگفتارهاي  گفتار يا پيش پيشمقدمه، ديباچه،   9
نويسندگان ي  نامه يا آوردن زندگيپديدآورندگان، / پديدآورنده معرفي ي صفحه  10

  )اختياري( فرد يا زوج ي صفحهدر  همراه با تصوير
      

        فرد ي صفحه شروع از فهرست مطالب  11
       فرديصفحهازشروع)اختياري( فهرست تصويرها 12
        فرد ي صفحهشروع از  )اختياري( ارهاها و نمود فهرست جدول  13
       فرديصفحهشروع از)اختياري( ها فهرست شكل 14
       )اختياري( فرد ي صفحهشروع از  ،ها نوشت فهرست الفبايي كوته  15

 متن
برانگيزاننده و  ،مخاطب متناسب با و كتاب متناسب با محتوا و اهداف ،عنوان كتاب  16

 .استتا جاي ممكن فارسي 
      

شده شماره گذاري 1از عدد)گفتار نخستيا(مقدمه يا مدخل  ي صفحهنخستين  17
  .  است

      

  :ساختار يك گفتار از يك كتاب شامل موارد زير است  18
 عنوان گفتار  
  هاي كلي و آموزشي  مفاهيم اصلي، هدفتوضيح پيشگفتار شامل

  )اختياري(
  ي درون متني ها براي ارجاع ،ونكووري  نامه كارگيري شيوه به(متن گفتار

  )ضروري است

      



 ها  نامه، ساير فعاليت پاياني، خودآزمايي، پاسخ ي آغازين، خلاصه ي خلاصه
  )اختياري(و منابع تكميلي 

يا در پيوست پايان كتاب  در همان صفحه بر متن به شكل پانويس  اطلاعات افزون  19
  .نوشته شده است) ي گفتار با ذكر شماره(

      

ها در هر صفحه ها و نقشهها، جدولها، تصويرها، شكلگرفتن عنوان مكان قرار 20
  .هاي يكسان استفاده شده است بودن، از رنگ يكنواخت است و در صورت رنگي

      

از كيفيت مطلوب برخوردار و به روز است، در  ،در متنشده تصويرهاي استفاده   21
متن مربوط قرار گرفته، تصويرها ترين مكان به  مركز توجه صفحه و در نزديك

  .ي تزئيني ندارند چنين متناسب با سطح مخاطب و محتوا انتخاب شده و جنبه هم

      

        .ها ذكر شده است ها و نمودارها در زير آن منابع تصويرها، جدول  22
        .ها و نمودارها ارجاع داده شده است ها، جدول در متن به تصوير  23
ها و بدون فرورفتگي فاصله بين بنديكسان و بر اساس نيم)راگرافپا( آغاز هر بند 24

  .تنظيم شده است
      

 يِ نامه شيوهبر اساس  ،ها وانمتن و عننگارش قلم براي  ي انتخاب نوع و اندازه  25
  .پيوست صورت گرفته است

  

      

  واحدهاي پس از متن
» مؤخره«يا  »سخن آخر « يا» فرجام سخن«يا »  فرجامين گفتار «يا » گفتار پس«  26

 )اختياري] (فرد[
      

        ]فرد[ ها يا تعليقات به معناي خاص ها يا ضميمه پيوست  27
اگر به صورت پانوشت نيامده باشد و در پايان گفتار ها (هانوشـت ها يا پي يادداشـت 28

  )اختياري] (فرد) [نيز قرار نگرفته باشد
      

        ]فرد) [سيفارسي و انگلي) (ها(واژه نامه  29
 فاميل به شكل الفبايي و بر اساس نام(كتابمنابعيكليا فهرست) ها(نامه كتاب 30

  بر اساس سيستم ونكوور ]فرد) [نويسنده در دو فهرست جداگانه فارسي و انگليسي
      

اگر در پايان فصل ها نيامده (بيشتر  ي همنابعي براي مطالعيا  هاي خواندني كتاب  31
  )اختياري] (دفر) [.دباشن

      

        )اختياري) (فونتيك(اضافه نمودن آوانگار)اجباري] (فرد[ياب يا نمايه  واژه 32
ها مطرح  اي در پايان فصل هاي چند گزينه در صورتي كه پرسش ،ها پرسشبه پاسخ   33

  )اختياري] (فرد يا زوج[ .شده باشد
      

       )اختياري] (فرد[اضافات و تصحيحات 34
        ]فرد يا در برگ جداگانه[» نامه غلط«يا » ح نامهتصحي«  35
        ]فرد[دانشگاه   هاي ديگرِ كتاب  فهرست انتشارات دانشگاه يا احياناً آگهي  36
        )اختياري(انگليسي ي چكيده  37
      )اختياري(عنوان انگليسي ي صفحه  38



  

  

 


